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Hatten Sie’s gewusst?
Tipps und Tricks zum Mébelpilot® 6.0.0

Nachtragliches Bearbeiten von Briefen

In der Praxis kommt es haufig vor, dass Sie mit dem Schreiben eines Briefes beginnen, diesen jedoch nicht beenden kénnen, da noch
wichtige Informationen fehlen, oder Sie mochten die Bearbeitung des Briefes spéater fortflihren.

In diesem Fall haben Sie die Mdglichkeit, den Brief zunéchst in den Stapel zu legen. In diesem Bereich steht lhnen der Brief fur eine
spéatere Bearbeitung zur Verfigung.

Vorgehen

Erfassen Sie Ihren Brief wie gewohnt. Setzen Sie am Ende des Formulars den Haken & Brief per Stapel ausdrucken pcp, gen

Speichervorgang wird der Brief nicht direkt erzeugt, sondern im System abgespeichert. Sie kdnnen sich jederzeit im Mdbelpilot® unter
Druckprogramme, Drucken Briefe das Dokument wieder aufrufen.

Mit einem Klick auf den Button .Selektierte Liste nicht gedruckter Briefe“ werden Ihnen alle noch nicht gedruckten Dokumente
angezeigt.
. autgebaut.
Ungedruckte Briefe “
—
v
Ungedruckie Briefe
BriefNr Vorlage Versandart AnschrifiTyp Empfaenger Erfasst_von Erfasst_am
1 41200 301 (Einwilligung Werbung) Drucker Kunden-Datei Egger ADMIN 11.03.2015 08:03
1 Datensatz
1

GADMIN, 11.03.3045, 131 0 39)supportifmosbeipiiat dej

Den entsprechenden Brief kdnnen Sie sich mit einem Klick auf die Briefnummer wieder aufrufen und gelangen in die Bearbeitungs-
maske.

Solange im Bearbeitungsmodus der Haken im Feld ,Brief per Stapel ausdrucken® gesetzt bleibt wird der Brief beim Speichern nicht
erzeugt. Entfernen Sie diesen oder erzeugen den Brief aus dem Stapel heraus ist er nicht mehr zu andern.

Wir hoffen, dass Sie der Tipp taglich zeitsparend voranbringt.

lhr Bewidata-Team
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Hinweis: Sie kdnnen der Nutzung der Daten und die Nutzung des Newsletters durch Bewidata jederzeit widersprechen. Wenden Sie sich schriftlich an uns oder per Mail an newslet-

ter@bewidata.de.
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