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Hatten Sie’s gewusst?
Tipps und Tricks zum MOBELPILOT

Guten Tag,

im Zuge der E-Rechnungsumstellung kam haufig die Frage auf, wie Sie einen Lieferanten-Serienbrief erstellen kbnnen, um beispielsweise allen
Lieferanten ein neues E-Mail-Postfach flir den Empfang von Eingangsrechnungen mitzuteilen

Gehen Sie bitte wie folgt vor:

Legen Sie einen Brief unter ,Systemvorgaben® - ,Sonstige Stammdaten® > ,Erfassen Briefvorlagen“ oder nutzen/kopieren/bearbeiten Sie
einen bestehenden Datensatz.
Rufen Sie unter ,Lieferantenverwaltung” - ,Lieferanten-Serienbriefe” auf:



Lieferanten-Serienbriefe Suchen (Altss)
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Senden an Lieferanten a
Nicht ausgewahlt .
70001 - GLOBAL-NORMA-SLAAP-D
70003 - GEPADE GLOBAL
70005 - ARCO-Kallektion
70008 - DECKER-CONTUR
70010 - DFM-Kollektion
70011 - Femira Kollektion
70014 - VILLEROYBOCH
70015 - BARDI CONTUR
70016 - CANDY-CONTUR
70017 - CANDY-GLOBAL
70018 - CARINA Kollektion
70020 - GWINNER-CONTUR
70022 - DECKER-Kollektion
70023 - GWINNER-Kollektion
70025 - bewidata gmbh v

Briefvorlage 2 v

Mur fiir Sendearten
3 Nicht ausgewahlt
0 - Drucker
1 - E-Mail

-
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Sendearten versuchen
Nicht ausgewahlt
0 - Drucker
1 - E-Mail
Lieferantenmerker
Nicht ausgewihlt
0 - frei
-gespertr —— ]
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[ADMIN, 20.12.2024, 08:06:08][sunpon @mosteipiot de]

(1) Wahlen Sie aus, an welche Lieferanten der Brief geschickt werden soll (Mehrauswahl mit gedriickter Strg-Taste mdglich).
(2) Wahlen Sie die unter Punkt 1 erfasste Briefvorlage aus.



(3) Auswahloptionen kénnen entweder im Feld (3) ,Nur fir Sendearten® oder im Feld (4) ,Sendearten versuchen® getroffen werden. Treffen
Sie im Feld (3) ,Nur fir Sendearten® eine Auswahl (z.B. per ,E-Mail“), erfolgt der Versand auch nur an solche Lieferanten, die im Feld
.Belegversand via“ E-Mail enthalten. Andere Lieferanten bekommen keinen Brief, auch wenn Sie diese unter (1) selektiert haben.

(4) Wenn Sie in diesem Feld eine Mehrfachauswahl treffen, versucht MOBELPILOT den Versand in folgender Reihenfolge: zuerst per Mail;
gibt es keine E-Mail-Adresse, dann per Fax; gibt es auch keine Fax-Nummer, wird der Brief auf dem Drucker ausgegeben.

Losen Sie im Anschluss den Versand des Serienbriefs tber den Speichern-Button aus.

Wir hoffen, dass Sie diese Tipps wieder zeitsparend voranbringen.

Ihr MOBELPILOT-Team
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