
 

 

 

 

 

 

 

Tipps & Tricks 

(Juli 2025; ab Version 9.1, Build 8663) 

 

 
Hätten Sie’s gewusst? 

Tipps und Tricks zum MÖBELPILOT  

 

Guten Tag, 

kennen Sie das? Die Dokumentenmappe eines Auftrags enthält so viele Einträge, dass Sie die Übersicht verlieren oder das benötigte Dokument 

nicht schnell genug finden? 

In unserem heutigen Newsletter zeigen wir Ihnen, wie Sie Dokumente, die Sie nicht benötigen, ausblenden können. 

Dies lässt sich pro MitarbeiterIn individuell einstellen. Über Systemvorgaben → Mandanten/Personalstamm → Erweiterte 

Mitarbeiterparameter können Sie auswählen, welche Dokumentenkategorien dauerhaft ausgeblendet werden sollen: 

 

 

 



 

 

Mit der obigen Auswahl würden alle Dokumente außer Rechnungen, Anzahlungsrechnungen und Gutschriften ausgeblendet werden. 

Außerdem können Sie einstellen, dass nur die Dokumente der letzten X Tage angezeigt werden sollen. Dazu geben Sie einfach im Feld  

Nur Dokumente aus den letzten X Tagen anzeigen den gewünschten Zeitraum ein. 

Anschließend stellt sich Ihnen die Ansicht der Dokumente im Auftrag zunächst so dar: 

 

 

 

 

 

 



 

 

Achtung: Dokumente ohne zugeordnete Dokumentenkategorie tauchen in dieser Darstellung ebenfalls auf. 

Möchten Sie doch die ausgeblendeten Dokumente sehen, ist es ausreichend, den Haken bei Ausgeblendete Dokumente anzeigen zu setzen. 

 

 

 

 

 



Auch ohne die soeben beschriebenen Einstellungen unter Erweiterte Mitarbeiterparameter können Sie die Anzeige der Dokumente im Auftrag 

personalisieren. Nutzen Sie dafür bitte den Button Optionen für die Dokumentenanzeige: 

 

 

 

Mit Klick auf diesen Button öffnet sich das Formular Bestimmte Dokumente ausblenden mit derselben Ansicht wie schon in Erweiterte 

Mitarbeiterparameter beschrieben. Auch hier wählt man aus, welche Dokumentenkategorien ausgeblendet werden sollen und/oder wie alt die 

Dokumente sein dürfen, die angezeigt werden sollen. 

Dieser aus dem Auftrag eingestellte Filter gilt jedoch nur für diesen Auftrag. Das bedeutet, im nächsten Auftrag werden wieder alle Dokumente 

angezeigt. 

 

 

Wir hoffen, dass Sie dieser Tipp wieder zeitsparend voranbringt. 

Ihr MÖBELPILOT-Team 
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