Schnelleinstieg in die ZR-Online B-Listen-Bearbeitung

1. Starten Sie lhren Browser und geben Sie die

Adresse bevyldata -

eratung & edv-service

www.bewidata-gmbh.de/zronline ein.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache
Zur ZR Online Applikation.

o

e p

Y Recher,
MOBELPILOT SR

==
S
= ] Zur MOBELPILOT Websene S = —

3. Pflegen Sie im Feld Benutzer die . —
Buchstaben AH und direkt im Anschluss, QQV\/Id §ta -
also ohne Leerzeichen, lhre ZR-Nummer
ein.

(Beispiel: AH54321)

4. Pflegen Sie im Feld Passwort das Passwort

ein, dass wir Ihnen zuvor per Mail geschickt

i

haben. w
5. Klicken Sie nun auf die Schaltflache Login.
—

]
I I'l

Willkommen i Formular suchen
B ( + WebDienste b e i

B-Liste
zul Posten-Suche
# Meine Zugangsd
BEWIDATA Hotine
B-Listen Termine

6. Sobald Sie sich am Bewidata Web-
Server angemeldet haben, wird Ihnen |

der Willkommen-Bildschirm
angezeigt.
7. Klicken Sie auf den Mendureiter und 22 2 oa/Baa o ol
offnen Sie das dahinterliegende
Menu.

S T LS

Version 2.0.0 ) *
=2 Version 2.0.0

®
4

8. Klicken Sie jetzt auf den Menueintrag WebDienste.

9. Kilicken Sie auf den MenUleintrag
Meine Zugangsdaten.
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10. Die folgenden Angaben sind in der Meine Zugangsdaten
Regel nur bei der ersten Anmeldung :
erforderlich.

Pflegen Sie bitte im Feld Aktuelles

Benuizerkennzeichen . AHS4321
Name - Mobelhaus Mustermann 1

Atuelies Passwort

Passwort das lhnen Ubersandte Passwort | . 06
ein. Danach hinterlegen Sie bitte im Feld e L:Q o

el Uns Nieriegte & Mall Adresse fur Gas Password (bet Degart i andem) ——

Neues Passwort Ihr eigenes Passwort. e ® -ousn O -exgmn O —Faace
Dieses muss mindestens 8-stellig sein und
sollte sowohl Buchstaben als auch Zahlen
beinhalten. Wiederholen Sie das Passwort

im Feld neues Passwort wiederholen. e e e

Prifen Sie bitte die Vorgabe im Feld

Bei uns hinterlegte.... und &ndern Sie

diese ggf. Speichern Sie bitte danach Ihre Eingaben mit einem Klick auf die
Schaltflache

oberen Teil des Formulares ankicken.

Notial wieder den Zugrt auf 0as System 20
Die Anderung des e-Mai Kontakis ist daher
‘asswortes mifellen wollen

11. Offnen Sie nun erneut Ihren Browser und rufen Sie sich die WebSite

www.bewidata-gmbh/zronline auf.
Melden Sie sich mit lhrem Benutzerkennzeichen und lhrem neuen Passwort an.

12. Offnen Sie jetzt die Anwendung B-Liste entweder (iber die Auflistung
»Zuletzt aufgerufene Formulare® oder Uber das aufgeklappte Mend.

Formular suchen

B-Liste
Zuletzt aufgerufene Formulare
uche
’ # Formufar Datum
Meine ZUganasg 1 Bliste 22122016 11:12:13
BEWIDATA Hotline fingsdaten 22122016 11:12:15

B-Listen Termine 3 Posten-Suche 22.08.2016 10:08:24
Fernwartung - -
Orga-Beschreibung Riicksendung der elektronischen B-Listen
FAQ

ehr geehrte Damen und Herren,

1 bedingt durch die bevorstehenden Weihnachtsfeiertage, sind wir leider auf eine kurzfristige Bearbeitung der B-Liste vom 15.12.2016
durch Sie angewiesen.

Wie in der Jahresterminliste bereits aufgefiihrt, méchten wir Sie vorsorglich nochmals darauf hinweisen, da
die bearbeitete B-Liste bereits am 22. Dezember 2016 bei uns eingehen muR,
damit die F-Liste termingerecht erstellt werden kann.

Die nach diesem Termin eingehende B-Liste kénnen wir leider nicht mehr bearbeiten, was somit im ungtinstigsten Fall
Skontonachforderungen der Lieferanten nach sich ziehen kénnte.

Daher unsere dringende Bitte: Bearbeiten Sie umgehend die B-Liste!!!

Gleichzeitig méchten wir uns recht herzlich fur die angenehme und vertrauensvolle it im Jahr 2016

Wir winschen Ihnen ein geruhsames und frohes Weik sowie ein 1es neues Jahr 2017

Mit freundlichen GriBen

BEWIDATA Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH

Ihr ZR-Team / Dezember 2016

rsion 2.0.0 ~
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13. Klicken Sie jetzt auf die B-Liste, die Sie zur Bearbeitung aufrufen wollen.

& B-Liste mobeinaus Mustermann 1

pir

- 4
BV Kopr

Emptanger Listendatum An Mail-Server Ubergeben Rechnungen An BEWIDATA Zurtick bis
54321 MOBELHAUS ws'lzm»& 15122016 285 22122016

14. Vor der ersten Bearbeitung der B-Listen missen Sie die Kenntnisnahme der
Nutzungsbedingungen bestatigen.

Zustimmung Ve

GUENZ, ZR-Nummer. 21650

Die Nutzung dieser Oniine-Anwendung eolgt ausschileiich auf Bass der Innen vorliegenden Organisationsbeschreloung Online Zeniralreguierung’
im Rafmen er Anmeldung bosatgen i, dass Sl v den o s genommen haben. Die Oniine Istin em
Is akuellen Stand zu jedem Zeipunki innerhalb der Anwendung abrufoar
jon der Oniine habe ich
Name, Vomame | o
Kenninis genommen e@

o Pflegen Sie bitte Inren Namen und Vornamen in das entsprechende Feld (1) ein.
o Bestiétigen Sie durch Anklicken des Kontrollkastchens (2), dass Sie von der
Organisationsbeschreibung Kenntnis genommen haben.

« Beenden Sie den Vorgang mit einem Klick auf die Schaltflache.

Hinweis: Die Organisationsbeschreibung kann jederzeit Uber das Inhaltsverzeichnis und
einem Klick auf den Menupunkt Orga-Beschreibung aufgerufen werden.
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B-Liste

B-Liste

Info Rechnungskor

AH-Nr. 54321 MOBELHAUS MUSTERMANN 1

Zarick bis 2810 ZaM 0y E Moeh extoiter Bearbeng der Lisle
— Klicken Sie auf den Button, damit die

an Bewidata versendet 26.01.2015 14:54:06 Daten an die Zentrairegulierung

tibergeben werden.

26, 0! 11.10.2007 24565 19,00

N

26.09.20 11.10.2007 36,19 19,00

ifnd. VLN Lieferant Rechn.Nr. Rechn.Dat Erf.Datum Rechn.Bet MWSt% Kond. Tage RZ-Nr. Al bestatigen Valuta WE-Datum

1 08813  BFKMOEBEL 3749250 27.09.20 07.10.2007 46,17 1900 1 528400667 \ K 0
BF L 322511 56 19 589 K
F BEL 5

1
1
1
&!

-

30.09.20 14.10.2007 13.184,12 19,00

30G22

14.10.2007

Bearbeitung der B-Liste
1. Zum Bearbeiten einer Rechnung klicken Sie bitte auf das weil3e Feld in der Spalte
Lbestatigen®. Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster.

[L5tte wahlen Sie aus X
Rechnung bestatigen (o) JA Eintrag leer €
Ware noch nicht eingetroffen (" NW|unvollstandige Lieferung () NU
Warenreklamation Nachbesserung/Ersatz () NN |Lieferschein fehit (3 NL
Rechnung nicht vorhanden () NR|Rechnung ist sachlich falsch () NS
Rechnung nicht fallig (zu friih geliefert) () NF [Waren-Retoure, wir warten auf Abholung () NA
Waren-Retoure, wir warten auf Gutschrift (1 NG Austausch-Lieferung, wir warten auf Gutschrift () NC
Rechnungseingang verspatet () NV

Legen Sie hier fest, ob die Rechnung bestétigt werden soll oder nicht.

2. Hinter dem Feld (1) befindet sich die Schaltflache ,,K* (2) fir Rechnungskorrekturen

bzw. Belastungen. Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, 6ffnet sich ein neues

Formular (s. Rechnungskorrekturen bzw. Belastungen). Die relevanten Felder werden

weitestgehend bereits automatisch befiillt.

Hinweis: Sobald Sie den K-Button anklicken wird die Rechnung automatisch auf

,bestéatigt” gesetzt und eine Rechnungskorrektur erzeugt. Falls die Rechnung noch

nicht bestatigt werden soll, muss die zuvor erzeugte Rechnungskorrektur geldscht
werden.

3. In die Spalte ,,Valuta“(3) pflegen Sie bitte ausschlielich abweichende Valuten ein,

die Sie mit dem Lieferanten vereinbart haben.

4. Die Spalte ,,WE-Datum* (4) sollte beftllt werden, wenn das Wareneingangsdatum
hinter dem Datum der B-Liste liegt. Beispiel: Sie finden auf der B-Liste vom 15.04.

eine Rechnung, zu der die Ware erst am 17.04. geliefert wurde. In diesem Fall sollten

Sie im Feld ,,WE-Datum “ den 17.04. einpflegen. Die Regulierung der Rechnung
verschiebt sich so um eine Periode.

5. Eine vollstandig bearbeitete B-Liste senden Sie bitte mit einem Klick auf den
Button E an Bewidata zurtick.
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Rechnungskorrekturen bzw. Belastungen

Rechnungskorrekturen bzw. Belastungen kénnen grundséatzlich auf zwei Arten erzeugt
werden.

1. Die dazugehdrige Rechnung befindet sich auf der B-Liste, dann klicken Sie auf den
,»K-Button® (1) hinter dem Feld ,,bestétigen*.

2. Die Rechnungskorrektur bzw. Belastung hat keinen Bezug zur vorliegenden B-Liste,
dann klicken Sie auf den Formularreiter ,,Rechnungskorrekturen® (2).

B-Liste
ONLINE
Info Rechnungen Rechnungskor.
AH-Nr. 54321 MOBELHAUS MUSTERMANN 1
zuruck bis A O — jloth st beatelng s e
S AN Kklicken Sie auf den Button, damit die
an Bewidata versendet 26.01.2015 14:54:06 Daten an die Zentralregulierung
tibergeben werden.
Ifnd. VLNr. Lieferant Rechn.Nr. Rechn.Dat Erf.Datum Rechn.Bet MWSt% Kond. Tage RZ-Nr. Anz.nb  bestatigen Valuta WE-Datum
1 03813 BFKMOEBEL 3749250 27.09.20 07.10.2007 46,17 1900 1 1528400667 K
—_—
2 08818  BFKMOEBEL 822511 26.09.20: 11.10.2007 245,65 1900 1 1527913589 K
—
03813  BFKMOEBEL % 821512 26.09.20 11.10.2007 36,19 1900 1 1528400675 A | K o
B > .
4 712627 COMPLET a2 9023355 30.09.20 14.10.2007 13.184,12 19,00 1 6528712946 |K]
—_—
COMPLET 9020356 10.2007 6528712954
B-Liste
bl ]
sy
=5
Info  Rechnungen
AHNY N 54321 Musterhaus 54321 ™|
2zuletzt an Bewidata versendet:
gacn erfoigter Eeamenunwr
neue Rechnungskorrektur/Belastung. o ecnnungs:ane;uren@e' astungen
Dalen an die Zenlralreguiierung
ubergeben werden.
s-nmamgm\:mmm MSGDB
AH-Beleg Nr. RZ-Nummer VL-Nr. o E Rech Nr. VL
USLID-NF. VL " Datum 22082016 AH-NE 54321 Beleg-Nr. VL
Begrandung Kondition o Betrag EUR e
—0 MWSL% 19,00 | Betrag nach Skonto
Schreiben Sie hier einen freien Bogrindungetent [ — ‘ e
o 0% +0%
0 von 450

S R N e R N e N A T I i N U, WV S L Y o g

Erfassung von Rechnungskorrekturen bzw. Belastungen

Wurde die Rechnungskorrektur aus der B-Liste heraus erzeugt, muss nur noch der Betrag
sowie eine Begriindung eingepflegt werden. Im anderen Fall gehen Sie bitte wie folgt vor.

1. Nachdem Sie das Formular aufgerufen haben, klicken Sie bitte auf die Schaltflache
,heue Rechnungskorrektur/Belastung“ (1).

2. Legen Sie fest, ob es sich um eine Rechnungskorrektur oder eine Belastung handelt.
Sobald Sie die Schaltflache (2) anklicken, andert sich die Farbe des Formulars.
Rechnungs-korrekturen = rosa, Belastungen = orange.

3. Es konnen nur vollstéandig ausgefilite Rechnungskorrekturen bzw. Belastungen an
Bewidata gesendet werden. Die Pflichtfelder (4) werden optisch hervorgehoben.
Unvollsténdige oder fehlerhafte Rechnungskorrekturen bzw. Belastungen kdnnen mit
einem Klick auf die Schaltflache ,,/6schen® (3) dauerhaft entfernt werden.
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4. Piflichtfelder
a. VL-Nr. (= ZR-Nummer des Lieferanten), Suchfunktion tber Button ki,

b. Kondition, i.d.R. Kondition ,,1“. Achtung: Bonus-Rechnungskorrekturen und
Konventionalstrafen ,0“.

c. UStID-Nr. VL.

d. Begrindung (Wahlen Sie die entsprechende Begriindung aus der
eingeblendeten Liste. Sie kdnnen zusatzlichen Text erfassen).

e. Betrag in EURO

5. Nachdem Sie alle Rechnungskorrekturen und Belastungen erfasst haben, klicken Sie

bitte auf den Button E (Rechnungskorrekturen senden). Rechnungskorrekturen bzw.
Belastungen miissen separat gesendet werden, da diese unabhangig von den B-
Listen-Terminen an Bewidata Ubermittelt werden kénnen.

Rickmeldung

Sie erhalten nach der Ubersendung der B-Liste und/oder Rechnungskorrekturen bzw.
Belastungen von Bewidata entsprechende Empfangsbestatigungen. Diese sind als PDF-
Dateien der Bestatigungs-Mail beigefigt.

Die F-Liste wird Ihnen ebenfalls per E-Mail Ubermittelt.

Die detaillierte Beschreibung des Verfahrens entnehmen Sie bitte unserer Dokumentation
,organisationsbeschreibung ZR-Listen Online Redesign* Diese Dokumentation kdnnen
Sie jederzeit Uber das Inhaltsverzeichnis der Anwendung abrufen.

Darlber hinaus finden Sie unter dem Programmpunkt ,,FAQ* eine Zusammenfassung der
haufigsten Fragen und Antworten
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Impressum

Anschrift: Bewidata Unternehmensberatung

und EDV-Service GmbH
ErthalstralRe 1

55118 Mainz
Telefon 06131 63920
Telefax 06131 639266

Geschaftsfiihrer; Hans-Jurgen Rohrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Ansprechpartner bei Fragen zur Zentralregulierung (Hotline)

Maximilian Hammer Tel.:06131-639219

E-Mail: hammer@bewidata.de

Christin Schrader Tel.: 061 31 - 6392 38

E-Mail: schrader@bewidata.de

Liudmila Murashko Tel.: 061 31 -6392 20

E-Mail: murashko@bewidata.de

Fax: 06131-639244

Ansprechpartner bei EDV-Fragen (Hotline)

Lisa Kurtz Tel.: 061 31 - 63 92 27
Dana Popovici Tel.: 061 31 -6392 26
Fax: 06131-6116 18
E-Mail: support@bewidata.de
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